
Slide 1 

 

 

 

 



 

Slide 2 

 

▪ C
1
: 

I. MUÏC ÑÍCH 

1) Xem trang VB tröôùc khi in 

II. CAÙCH THÖÏC HIEÄN 

Nhaèm ñaûm baûo tính trang troïng vaø nghieâm tuùc cho VB. 

Nhaán toå hôïp phím Ctrl F2 

▪ C
2
: 

▪ C
3&4

: 

Treân thanh Title, nhaáp nuùt leänh Print Preview 

and Print 

Choïn ribbon File, choïn leänh Print 

hoaëc Ctrl P 

Xuaát hieän cöûa soå Print Preview and Print 

ÔÛ cheá ñoä naøy seõ khoâng chænh 

söûa ñöôïc VB. 
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nhaáp 

nuùt leänh Page Setup 

Choïn Ribbon Page Layout, 

Trong cöûa soå Print Preview and Print, 

2) Ñieàu chænh trang in 

▪ B
1
: Coù 2 caùch 

⬧ C
1
: 

⬧ C
2
: 

nhaáp nuùt leänh Page Setup 

Xuaát hieän cöûa soå Page Setup 

▪ B
2
: 

▪ B
3
: 

▪ B
4
: Choïn höôùng in taïi Orientation 

Ñieàu chænh leà cho trang in taïi Margins 

Choïn theû Margins 
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▪ B
5
: 

▪ B
6
: 

Choïn theû Paper 

Choïn côõ giaáy taïi Paper size 

3) In VB 

▪ B
1
: Môû cöûa soå Print Preview and Print 

▪ B
2
: 

⬧ Neáu nhieàu maùy tính keát noái vôùi 1 

maùy in thì choïn teân maùy tính ñang 

coù maùy in taïi Printer (nhöng phaûi 

coù internet) 

⬧ Neáu maùy tính keát noái vôùi nhieàu maùy in 

thì choïn teân maùy in caàn in taïi Printer 

▪ B
3
: Goõ trang caàn in taïi Pages 

▪ B
4
: Nhaáp Print 

Nhaáp OK ▪ B
7
: 

 

 

 

 


